
 

 

 

 

La Casella Postemail Certificata 
Accesso e configurazione 

 

 

 

La Casella Postemail Certificata può essere utilizzata in due modalità: 

 

La 1°: mediante l’accesso da internet (consultazione online) 

La 2°: mediante la configurazione dell’apposito programma di gestione della posta elettronica 

 

Nelle pagine seguenti verranno riportate le procedure da seguire per entrambe i metodi di accesso 

descritti. 

 

Il tuo nome utente sarà: il_tuo_nome.il_tuo_cognome@ipasvivc.postecert.it 

Ad esempio: mariaambra.rossi@ipasvivc.postecert.it (minuscolo tutto attaccato) 

 

La tua password, invece, sarà costituita dalle prime 8 lettere del tuo codice fiscale MAIUSCOLO 

 

Prima di procedere, in questo riquadro ti consigliamo di  riportare i dati necessari (Nome utente e 

Password) per accedere alla tua casella Postemail Certificata: 

 

Il tuo nome utente è:  

  

La tua password è:  

 

 

 

 

Ti suggeriamo di cambiare la password dopo il primo accesso e di annotarla qui di seguito: 

 

La mia nuova 

password è: 
 

 

 

(nelle pagine seguenti ti illustriamo come fare a modifica la password) 

 

Ti ricordiamo inoltre che per ulteriori informazioni puoi telefonare al numero gratuito 803.160 

disponibile da Lunedì a Sabato dalle ore 8.00 alle ore 20.00 – selezionando il tasto 3 per 

l’assistenza sui servizi Internet. 

 



 

 

 

 

Postamail Certificata 
come accedere da Internet 

 

 

 

 

Utilizzo di Internet Explorer 

 

 

1. Dal desktop (pagina delle icone) – avviare Internet Explorer 

 

2.  appare una finestra “simile” a questa: 

 

 
 

 



 

 

 

 
3. nella barra dell’indirizzo inserire la seguente scritta: 

 

https://pec.poste.it 

 

così: 

 

  
 

 

4. ora premere il tasto Invio (Return) 

 



 

 

 

 
5. appare questa schermata: 

 

 
 

 

6. nelle caselle bianche in corrispondenza di “Nome utente” e “Password” si dovranno 

inserire i dati che sono stati trascritti nella prima pagina di questo documento. 

 

Proponiamo un esempio utilizzando il nome utente del Presidente: 

 

 
7. ora bisogna “cliccare” sul pulsante viola “Accedi” – 1 solo click. 



 

 

 

 
 

8. Bene, se nome utente e password sono stati inseriti correttamente si dovrebbe vedere la 

seguente schermata: 

 

 
 

 

A questo punto “cliccando” (1 click solo) sulla scritta “Posta Arrivata”, nel menu a sinistra, si potrà 

visualizzare l’elenco dei messaggi di posta elettronica, quindi leggerli. 

 

 

 

 



 

 

 

 

Postamail Certificata 
Come cambiare la password 

 

 

Partiamo dalla schermata di accesso alla posta elettronica 

 

 
 

che compare dopo aver inserito “Nome utente” e “Password” corretti. 

 

1. dal menu di sinistra 

 

 
 

 

2. selezionare il comando “Cambio Password” 



 

 

 

 
 

 
 

3. appare in sovraimpressione la seguente finestra 

 

 
 



 

 

 

 
4. Dopo aver pensato alla “nuova” password, annotarla su di un foglio oppure nella prima 

pagina di questo documento appena sotto alla password “standard” comunicata 

 

5. Nelle caselle bianche riportare i dati richiesti facendo attenzione ad inserirli correttamente 

 

6. al termine “cliccare” (1 volta sola) sul pulsante “INVIA” 

 

Fatto! 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Postamail Certificata 
Come configurare Outlook Express 

 

 

Una volta verificato l’accesso alla casella di posta elettronica on line e dopo aver cambiato la 

password è possibile configurare il vostro programma di posta elettronica. 

 

Nel caso specifico parliamo di Outlook Express: 

 

1. dal menu Start – selezionare Programmi – selezionare Outlook Express (1 click) 

 

2. Appare una finestra “simile” a questa: 

 

 
 

 



 

 

 

 
3. dal menu Strumenti – selezionare Account 

 

 
 



 

 

 

 
 

4. appare questa finestra in sovraimpressione 

 

 
 



 

 

 

 
 

5. selezionare in alto a destra il pulsante Aggiungi, quindi selezionare “Posta elettronica…” 

 

 
 



 

 

 

 
 

6. appare questa finestra in sovraimpressione: 

 

 
 

7. nella casella bianca, dove lampeggia il cursore, inserire Nome e Cognome 

ad esempio: Mario Rossi… così: 

 

 



 

 

 

 
8. cliccare – 1 click – sul pulsante “Avanti >” 

 

 
 

9. inserire nella casella bianca l’ indirizzo di posta elettronica, quello trascritto nella prima 

pagina di questo documento, ed esempio così (tutto attaccato, tutto minuscolo): 

 

 



 

 

 

 
 

10. cliccare sul pulsante “Avanti >”, appare questa finestra: 

 

 
 

 

11. compilare le caselle bianche nel modo seguente: 

 



 

 

 

 

 
 

12. cliccare sul pulsante “Avanti >”, appare questa finestra: 

 

 
 

 

13. compilare le caselle bianche nel modo seguente: 



 

 

 

 
 

 
 

14. cliccare sul pulsante “Avanti >”, appare questa finestra: 

 

 
 

 



 

 

 

 
15. cliccare sul pulsante “Fine” – appare questa finestra: 

 

 
 

 



 

 

 

 
Ancora un attimo: 

 

16.  Selezionare l’account: mail.postecert.it  

 

 
 

17.  Selezionare il pulsante “Proprietà” a destra 

 

 
 



 

 

 

 
18.  Appare questa finestra in sovraimpressione: 

 

 
 



 

 

 

 
 

19.  Seleziona la scheda “Impostazioni avanzate”  

 

 
 



 

 

 

 
 

20.  Appare questa finestra: 

 

 
 



 

 

 

 
 

21.  Modificare il contenuto della finestra in questo modo: 

 

 
 

22.  Ora selezionare il tasto APPLICA 

 

 



 

 

 

 
Ultimi passaggi: 

 

23.  Selezionare la scheda “Server” 

 

 
 

 



 

 

 

 
 

23.  Selezionare la casellina dell’ultima riga: 

 

 
 

24.  Selezionare il pulsante APPLICA 

25.  Selezionare il pulsante OK 

 



 

 

 

 
Ritorniamo alla finestra iniziale: 

 

 
 

26.  Selezionare il pulsante CHIUDI 

 

 

FINITO! 


